3 mg'mﬁmums‘h LA

ANy WWITYNITUAZLEUITUMI L

aneuzaulaanglil

AN ULARNTNAULFNG ] MU TRmAIIuNNTwAZ BTN A

[ a ea ]

é = nﬂlb Vo o y 10 o % 4ﬂ| ! a ] o
EINEN ﬂ‘]:fﬁltlﬁﬂ’]u‘l’lm@\‘]ﬂ{]‘i_lﬁlm’]llLLW"\Zi@ﬁ“Uﬁ’]’sﬁlﬂiﬁﬂiﬁ\l@’mﬁ‘ﬂﬂﬂmﬁmqu iU AR UAVNNE

o o as = dl a o o o K a a
APNTUTUTAILASITUNT A 7 Lﬁ]ﬁ‘ﬂllL‘J‘@\‘ILL@ZLW?EINﬂ’Wﬁ‘ZQWMﬁ“LIﬂ’]ﬁ“]Jﬁ‘Zﬂ;N [AAUUNNHRSETELLTEN

PIEIUNTTUILINNITING UATINENIUEU | NFoIRAMRTLMINENUIAZYARAFNT ] 13U

1
a A o o v

dszmauay sinadlsema RanunanisUfumnuuanlszgnsisenanisdfjimniuadaionii

dauananng WiveNanmuzu NfesJURNEailnIsAILAN uaAzLEM M uMAN e o iugw

1% o

NIUPTNIT JMTUANTUTIU UL ARA JUAATEULNTU 91UNNTRUUAY VQ_,I% UNAR U ANNN

NuuANAEENa1s uszisuuuLuNg $usausmdeyaats sudtyoduiiu uasd[um

o A A A o
NUINUNINEIUAN

TRALALTEAUTAIAT ALY

EZN v
aAaa o

AL TUAN LN U R TA LAY T L AUURI AN LULNAIT A

B Tiznseuinll 3 sedu 3 umstlavinnsinlal
BviinTinnseinll 4 sedu 4 Fumstlsvnnsinlal
Bviinfinseuinlld 5 sy 5 Fnumelsvin sl
Bt sawinly 6 *Al 6 it szinmiialy
Bvnddmsawinld 7 sedu 7 it szinmiialyl

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



TRALUUI RAUBINLSUITUNILL 3
AL LSS ZLAN Nl

UUINBASANNIURAT AL

Ut udisiunesfuanuimneill veesmariynie nneldinsiail

pevadauinelnddn uavdfiRniihnaununlAsuse e

1Y & |a ea
ANBULNUNUNIR

1
v A

[ v 4 dlgzl a oA dl dl (4 a oI/

i dusiundfisaunanweanmasinaaiunisiEm s wiolling
AILANNITAANTITTUFNN °] MATEFATU 1T 91UFINIT MULARR ITUIATELLNY 91UNNTREY
WATUITYT 9UNAR ITUSARNARAZUANANEBNA1T NWILIHIUUULLAY 91usIuIndeyn 4
nudryayiludiu vizedjuRnwasgnINe nneanaas iy 919 Hereumlide wawnans

= oA = o o o = o = o = a =
FTUNTRAASIATENNAIMILNNTU TSN Tunnizaaauelszgn antunnuazisauiseesnes
NN3UITIUNIITINIG UATIIENIWEY | T FavRAseiLmitEUaTYARGAN s il sz mAuas

a oea

psszme Aanunan1sUfuRnuNFrewlsygn vzenanisUiRmsAdiauiidausnanig

[
4

(=3 ¥ a A Y dldl a A
sy uazifisvtih Rauninadte s

AMANL ALRWIERINT LA AU
AN

' 2 1
ol

Yo a ! = | 1o a = !
VL@??.I‘]E‘Q_,IELI_,’]L‘I? ‘m@mﬁuwn”l,umm’mnﬂmsmmw .., N.A. Y72 N.9].

1 14
al

o - A ° L 0y @ s ° . Ay
TUTNUTANINBUN N.A. ﬂ"]ﬁuﬂqqﬁlml,ﬂu@m@mﬂWLQWWZE]']LLM‘LNULL@

ANNEANNANNTANHBINIS
a E% oI/ dl o s o % A a %
1. umwgmiﬂmmmm&mwmﬂ@quﬂumum?mm \ATHgNALAZAIAN
Tnganizagnstarasilsemalng

= =S v a e
2. ANauNIn U ANEN WUBRYA QLﬂﬁ"]gﬁﬂﬂ&lﬁ’]LL@?&@ﬁ:ﬂm@N@

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



TRANLUUY RIUBINLSUITUNILL 4
AL UUgLsZLAN ol

UUINBASANNTURAT AL

Udnunes iz sialibvisesusnynisiseuiineennuning liquiv

o A

Y] =N ¥ o v o 1% £ A a oA o v 1
FBNNHNA UNTIADU m@mﬂmma‘mﬂumm@mum\i m@ﬂg‘ummuiugmzmumummm

]
o

o 2 N 9 A o a ~ 9 | o \ =2 @ o | e
TCALILLNIN %QNMMWWQQ’]N?UN@I%@UQQ V?@Iuﬁqugaﬂ()ﬂﬂqwu’]uqu\‘]’]u LT WA LN N

I
a o

uthiroufuieseuuazAnNInTeN WU srALReN il fuliatauuismaiall e

o o o

W214N17 e LANATIAge N sl RN uIeEutihg izelnaresder IAtsALTm AW

dl a ea v dldl dl Y o
NN LL@S?J{]LIMﬁuqmﬂuﬁl’]NWiﬂiUN'ﬂU‘MN’]ﬂ

s

19 a 1a
ANHUNUNUNIB

UdfnunAeuiinenunfeaiiummeiall wiseanuaniynig Anw

AATITT NAINIIL 47031901 aue Ly TAEATLANATIRABLINTIIANI UG ] UATEIFY

-

1T SIUFINTT ITUATYEYN UL AR MUIATELLNIY 9IUNNTEY UAATIUT 9IUWER IIUSANNY

=

LazwaAnanEaNag ussleuuULUNG SugausaNdeyaanAduiy veeliRewaiunim
1 v 1 I % | = dll = o o
ARLINNENNNIN @Y $19TAReLMAe ullawnans Llﬂﬁ‘?;lllL’j‘ﬂ\‘]LL@SLW?HNﬂW?@WV?Uﬂ’]ﬂJ?&?N
o = A ~ o P o A a ' o '
UuﬂﬂLﬁ‘ﬂﬂL@u@Wﬂﬁ‘xﬁN Vﬂﬁ"]ﬂ\‘ﬂuﬂ’]ﬁ‘ﬂﬁ‘tﬁ.‘m HASTIENTUAU °] NILTAIAANANUNUIEITULRSL AARN

v
1 %

fi1g ] T ludszmauas Aedszina AamunanisUfiRnusAresilsygnizananist iR«

|
1Y v A

A daianihdausaniaduiu Widdenmuueti lunsdfimauunidni s duseassn
t:lgj tﬂl | t:ll o v ¢Sl a oA v tﬂltﬂl tﬂl ¢dl v
me U uasTuaaizessing ) Neanuanulumid uazlgiRvihnauninaades
Tugnuzniimdey wanainenadfjimnusanasdinafiuinusedwinuinm
RnFa1IANWINY 99UNE NOUUNIEIY AYLAN A9aaaey AN nmuustn Yiuileufla
Anpntsziiung uazuhtoymdadeslunisdfifenlubanuniuiazey fios
Tuguzfdaviuiihmieanu suihndaaiuihmiseaujiRnununlisu
NRUUNE

AMANLALRNIZRINTU A UL
A

1. Hananiiflennzdrusuaiunbduihnuimsswinll 3 uaz i samumls

a ea

o A A P ' o Y ' = o A o
GLU??JQU 3 YN N.A. LV]?]ULV]']QJ']LL@QiNu@ﬂﬂ’]’] 21 Tmﬂ@xmﬂﬂﬂ{]'ﬂE‘]?qmﬂqﬁ‘LﬂﬁlrJﬂU\Tqumﬂrlwﬂf]?

Wa9uLTN R lY viteeuaunnadasuuglitaandt 1 3 fmuanan 21 Wanflu 11

AduiR AnuantiRien rdmiuaiunlieude 2

121850, ...

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



2. 1E5us ey e e uwin lEldAnndainnen1saNusw n19Lsvns

N13UTMNIgIna &apNA1ans Sgrnani sugAnani 398 ¥izen1aun n.a.fadn il

49
4

ADIANTTRLRN T A UTU A LA

ANUFANNANTANARINTG
WANANATAANINT AN AT DAL LR M ILFM s wia T 3 uda azfias
IS P 4 b % ] ! dl o o
1. #avnuganudn laluulaunauas i ui w9 28989us1 N1 43nin
2. 1ANAINI0 NN LAY AILAN Rradal THANLEnEuWETn
as 1% o a oA t:ll 1 v a
uazlauauurdsnsu lad fudganislfuRnuie lupnwsuiarey

3. danuaurnlun1dnaAsestisAuLinyan

4. AANA1N170 NIRRT AU

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



TRALUUI RAUBINLSUITUNILL 5
AL LSS ZLAN ol

UUINBASANNIURAT AL

ﬂ;’jﬂ’r?muslugﬁuzﬁwﬁwmmmimvuLLmuﬂ FINWINNANNSUR AT LAY
= Yo o U 1 dl [~3 o 1 dld U dl v a
ATANINTBIIIUGINTN uﬁﬂiugquzgmwwmummm o191 WA WIINVIN TN NIA T NS U R ATa L

wazAn NI wiLfissAtRail Suateuewizmeiahl visaswaniyns TnuAsuAx

o o [

pevagaunTsU iR uee i uihivsatnesesdae AR A W NNe aNAYT waztfjiRu

'
e v A

dl 1o < 4 g o o a dl dl Yo
IPNITNYINNIN TmmimwLﬂum\m;ﬂmﬂumwmu Lmzﬂgumeaummimumwmﬂ

a s

ANBUNUNYJ1E

1
a

UdfnwienuanneaiuniEmeiall wieauaniynig Wasandnem
AATITT NAINIIL 47031901 1aue e TAEATLANATIRABLINIINANINIUANG ] UAEIF
I IUEINTT STUATYAN MUYAAR ITUARTZULNIU UNNIRBUAZLTT 9UNaR SIUSARNA
LazUANANEaNAs $uIsleUuULING SugausaNdeyaanAluiy veeliRewaaunng
Pennunn iy sewmiidelfiney wawnans AiLUAILANNIWIENEAUALIFFENMIAUTLING
dszn uhnFeaauelsegu Mn91e9un19Lszgiuaz s en Uy ) MNEeRnfaiumineanu
WazyARAFNY 7] T lulssmAnazinelseme AamnpanisUiRmNsRvenlzTN visananas
Uumuadsianiihdousaniaduwiu Inevsuuazlfidiinmuueti luntsd iR uun
¥ v dl o dal zﬂl ] dl o ¥ dl Aa ea Y dldl dl
Wuthnseausesann neudauarauaizessing - neatuanulumihi wazduEntihnaun
4 s
nedes

Tugruziniimdey wanainenadfjifanusanasdinasulinwusegwinuinm
ARGB1IzAIN 219UNW NELMHNENTY ATLAN ATAAdel TAnTinmuuztilfulyeula
AnpNsziiung uazuAtoymdadesiunisdfifeulumhbanuniuiagey fios

Tuguzfdaaviuiihmieanu suihndaaiuthmiiea sl jiRnununlisu

ENRRERVENIRL

ATLANU ALRNIZRINT LA LU
[aly)!

= L o o o I v ¥ Qll a oI/ A ¥ v z:ll
1. u@mmum@‘wq CATNTURMLLUN L’QWMH’]VIU?M’]N’]HVVJiﬂ 3 U7

139119797190 11 4 49 2 uazlAansaanumialuse s 4 vitan n.a. Wouwinuiuaa lusiaandn 23

e

TneazfinatifsgnianaitamasIynig Wiesutsmeiall vsesvdunnes o udalsl
=

fiaendn 1 1 vira

/2. RAnuaNTRANIL. ...

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



2. dpnantFrn zd A usd i nLEm sewia il 3 uazlFansedumis

b

= a

ldfandaszdy 3 vized n.a. wauwhaudalaifiesndn 4 U lneazdiesfimsnanianaaiien
= a o = 4 A e IR | o gy
WI1UNT viseuLEiRll visesuauninedesnudalitioandnt I Avianan 41

anilu 31 A ndugiAnantifienzdviuaunisdnuihnidmseiall 4 dia 2

ANNEANNANNTANABINIS

= v 1 = v Y 2 dl a ol/ % &
UBNANNATH mwgmmmmmmummnuL@memm?mquiﬂ 4 a0 AZFA
= 4 ¥ o a
1. llﬂ'l’]Nqﬁ:ﬂ')’]ﬂﬂl’ﬂ@luﬁ@ﬂﬂ’]ﬁ‘ﬂﬁ‘ﬁ’]?Qquuﬂﬂ@

= v uI/ dl o o/ a
2. ﬂfl’]llg‘Vl"JvLﬂ ENEINLILLANLWENLN Lﬂ?Hﬁﬂ@LL@‘éﬁﬁ,\‘] ANURNLITLINA

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



TRALUUI MRIUBINLSUITUNILL 6
AL LSS ZLAN Nl

UUINBASANNIURAT AL

ditAnulugusiutihmiseuseaunes siuthnaouiiateuwaznnnm

A v o1 v Y 1 djffo‘o |dld9./d v A
m@qqquaqwiﬂlugﬂuzgmqﬂuquuﬁuuQEQWu mqu}umquuu&muuuﬂmﬂqquaummm@uuazaruﬂﬁw

[

109 NsLlAsEALRnNTY Fuliatauauimsiall vsesuaaynisTasAtLN e

e

waneuiday uavtnasesged WisAutmaruunnneanms wasdfiautihnaunsmliiu

U

HauuNng

ANHULNUNUNIB
U ReuisesldarndruninaaiinuiEmeiall wieeauanynis

fia170u7 ANEN TATIEA AU IaUa UL TEATLANATIRABLNIFIANITINUANG 7| AT
M1 9IUEINTT IIBATUEN TUYARA MUIATELLNIY 9IUN1TEY UASTTYT SIUWAR ITUSARNA
wazuANANgenan s uszilauuuLuNY Suiusniinyaanailuiv viveAtuANAIAALLNIT
Udfnuanynig msiesldaondimo dbu ulliney vuulaenans usTanEesuas

A ° [ o K dll dl o dl
BITENNTAIUTLNNTU 3TN UTUNNFoUANeILILTN 91T 8N TLIT TN UAZ T BRI ]

a ' o ' ! a < kA =2 ¥ o o

NuARFe LM UATYAAAS ] IuRRRINNa WL Hnausnuazliidndineuizii
TunsdfuRnuunduihnszdusesasin seudfamuasduaaizedsing ) Maariueulumiing

dingandszguAniznesunigsing o munlasuuseisdnandssguluntsmuusulaunauas

]
=

WM WIB9AI NN IR wazdiRuihauninaades
Tuguziniimdieay wanainetadfiAanusanasdinafuinusedwinuinm

1
¥ vy A

nuuauleunensU iR fnsananshnisainmhfuazaudssannme e
SURATRL AAMDLITEANNIY I1UHE HELVNENIW UG zﬁl“qm?muau meagay liA1Snm
wueth dsurlgeuila Aamnilsvidiuug LL@;LLﬁﬁmmm”m%@ﬂuﬂﬁiﬂf]u?muslumiqmmﬁﬁ*u
HATAUA

Tuguzfavutimisanu s deamihuingnuy Ufufnuma ik

ENRARERZENMN

/ANANLTRBNL. ...

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



AUFNTALRWIZAINTUATLNU

a e o o i 1 v 2 dl a ul/ = % v dl
1. u@m@mum@wq CANUTURMLLIN mummmm?mumiﬂ 3 NTALRTUUIN

13919797190 1] 4 42 2 uazlfanseanuialusesi 5 visad n.a.nauwindLgn lltiasndn 23]

TngazfieatljuiRsanisnaaiuauanynig weuEmeinll ssesuauningadesuudaly
fiaundn 1 1 vive

e o

= o o 1 v 4 dl a oI/ = % U Adl
2. Apnantisenrdmiuswkii i mismsanwioli 3 vraduiing
13919971 1 4 42 2 uazlAansaan sl ANNdN9e 4 vigad n.a Mauwinuudd Ll tiasndn
= o dl

p o o = a o d A A4 9
41 Tmﬂ%mmﬂg‘um"]‘nﬂ’]?Lﬂmﬂ‘]_l\‘]’mmm’]uﬂ’]? ﬁ?ﬂ\i’]“ﬂ?ﬁq?mqq’ﬂ NTAINURAUNNEIUBN

wudnlitiasndn 1 1

ANMUFANNRIINTANADINISG
WANANATAAINT AN AN DAL TLR M ILT M 99 wia Tt 5 uda azfies
1. HANAIN30 TN 9L TN BUATARTEULNY

2. HAuaunsnungstu Usulpeulauneuaziemeny

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



TRALUUI RIUBINLSUITUNILL 7
AL LSS ZLAN Nl

UUINBASANNIURAT AL

‘u?r‘miqquiugﬁuxﬁquﬁﬁuiiqammm‘”unm FINUMINNANN WU ATA LAY

1 o v [l

= % dl (<3 o 1 dln:l v d‘ o a
@mmmmmu@;mm m@luﬂm::amﬂmumumm’m U UA UIRNN N NAM NS LR ATa L

1
(4 v a a o

uwaz AnNWaesumUlfssAuRail Suiateueizmeiaivsesuaaiynis Tnapauan

wheeuraiedy uwaztnasesded WisAudymaruaunn wasdfiiuihnaunisinlasy

HauuNng

s e a
ANHUNUNUNIR

Udfnunsieslianndrwniivmiaaiuauimmeiall wieauaniynig

#1304 ANEN TR I AINTIL 491918911 AR UL TRUANLIANATIAADLNIIIANI TN

] %

AN YA i) JMUTTNIT UL AAR JNTUARTELLNNU mumiﬁuumﬁaﬁ QW%WVZQ@ U

v a

ApRNALazIAanannans usslisuuasdtynn ususnieyaats suulaenans

= = = o o o & A A o
UFTENETDIUAZIATENNNIAMTLN9LITIN UTUNNTRaNNLILTN I UNITIEUNNS
UsguuazaNeaIuan | IUARAeiUMNEN LAY ARAFNT ] IuRRmNKaluil Hnausy

wazliiAnfanm uwsihlunisdf iR uunduiihnssdusesaann neulymuasauasiseesing )

¥

o T . Amove . .
neafuaRlumiing L?J’Ti')llﬂﬁ‘tﬁgmﬂmzﬂﬁ‘imﬂﬁiﬁﬂﬂ°'| AN IATUUASAS mmuﬂ@:ﬂ;ﬂum@

o

o 1 dl o a oA v dldl dl dl ¥

NNMRAUI LN WA WU WD A UTN TN T NAITT A uazdfjiRmihnaunineades
Tugnuzvintihmiaeau ‘waﬂmﬂfa’]@ﬂ@u?mmm”\m@imzﬂwﬁuﬁwu&’fm‘”\iﬁmﬁﬁ

ﬁwumu‘iﬂmﬂm@ﬂﬁﬁmu NANTUNINB NI NIAURN NN NULALILL TR 9N UL

HpaTal RARsa1szaiien 09uNE NaLUNIENIUY ATREE 4319 AruAN Agaaaey LiiANLEnm

[

wueth Usudgaufile Aemudszdivna uwazufitlondadeslunisdfisenlumbaauniy

HATaLAIE

' '
a

Tuguzfdaaiuiihmihenu duihndaeiuthmieaudJifaumunls

SUNDUNNE

)

ALANU ALRNIERINT LA UL

=

a e o o o 1 % v dl a oI/ A % £ dl
1. Apnasiiflannzdwsusnubduihnismsanwiall 3 wisalduiihi
139199710 1] 4 42 2 uazlAansaanumialuse sl 6 vitan n.a nauwindugn lltiasndn 23]
=) o dl

IneazfinatifsgnianaitamasIynig wiesutsneiall vresuaunnes o

Tdtiaeandn 1 3 visa

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



2. NpnantRrm A A umsd itz s wiall 3 vseldiniing
1391979719 1] 4 42 2 uazlFansemnwmisliAindnszsu 5 vwizad n.a. Peuwnuiudaludiasndn
=) ) dl

a o o o a o o A Aa e
4 ﬂ Imﬁ%mmﬂguﬁ]?ﬁ%ﬂ’]'a‘l,ﬂﬁfsﬂu\‘l’]um‘mléﬂ’]? Mi’a\?’]w_limﬁ“wﬂﬂ PTAINUAUNINEUIUB

yudn lltlasndn 1 1

ANNEANNANNTANHRINS

= v 1 = v Y v dl a oI/ 1%
u@ﬂf«]’m%mmwgmmmmmmummﬂumwmwmmimumiﬂ 6 LAY
4 IS A b4 a o % A a
@ZMEQNV’]’J’]NEV’W”INL?JWSL'QGLHUIEIU’]EITV]?UW’]?\‘i’]uﬂ‘ﬂxﬁﬁﬂ’m LL@ﬁﬂﬂJ_,WW@’]uﬂ”lﬁ‘LﬁJ@fl Lﬂ?iﬂﬁﬂ"ﬂ

LAZAIAN LB TZINA

namuuaEedud 21 Jquieu 2545

Az INANANNNE N8, TN 6/2548 WHadUN 23 NQuitu 2548



	มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง
	สายงาน              เลขานุการและบริหารงานทั่วไป
	ลักษณะงานโดยทั่วไป
	สายงานนี้คลุมถึงตำแหน่งต่าง ๆ  ที่ปฏิบัติงานเลขานุการและงานบริหารทั่วไป
	ซึ่งมีลักษณะงานที่ต้องปฏิบัติตามแต่จะได้รับคำสั่งโดยไม่จำกัดขอบเขตหน้าที่  เช่น  ติดต่อนัดหมาย
	จัดงานรับรองและงานพิธีต่าง ๆ  เตรียมเรื่องและเตรียมการสำหรับการประชุม  จดบันทึกและเรียบเรียงรายงานการประชุมทางวิชาการ  และรายงานอื่น ๆ  ทำเรื่องติดต่อกับหน่วยงานและบุคคลต่าง ๆ  ทั้งในประเทศและ ต่างประเทศ  ติดตามผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุมหรือผลการปฏิบ...
	ส่วนราชการ  หรือมีลักษณะงาน ที่ต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการควบคุม  และบริหารงานหลายด้านด้วยกันเช่น  งานธุรการ  งานสารบรรณ  งานบุคคล  งานจัดระบบงาน  งานการเงินและบัญชี  งานพัสดุ  งานจัดพิมพ์  งานแจกจ่ายเอกสาร  งานระเบียบแบบแผน  งานรวบรวมข้อมูลสถิติ  งานสัญญ...
	หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง

	ชื่อและระดับของตำแหน่ง
	ชื่อตำแหน่ง        เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  3
	หน้าที่และความรับผิดชอบ
	ปฏิบัติงานขั้นต้นเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการ  ภายใต้การกำกับ    ตรวจสอบโดยใกล้ชิด  และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

	เป็นเจ้าหน้าที่ชั้นต้นที่ปฏิบัติงานที่ยากพอสมควรเกี่ยวกับการบริหารงานทั่วไปโดย    ควบคุมการจัดการงานต่าง ๆ  หลายด้าน  เช่น  งานธุรการ  งานบุคคล  งานจัดระบบงาน  งานการเงิน และบัญชี  งานพัสดุ  งานจัดพิมพ์และแจกจ่ายเอกสาร  งานระเบียบแบบแผน  งานรวบรวมข้...
	คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


	ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
	ชื่อตำแหน่ง       เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  4
	หน้าที่และความรับผิดชอบ
	ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไปหรืองานเลขานุการที่ค่อนข้างยากมากโดยไม่จำเป็น
	ต้องมีผู้กำกับตรวจสอบ  หรือภายใต้การกำกับตรวจสอบบ้าง  หรือปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก  ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบสูง  หรือในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน  ซึ่งเป็นตำแหน่งที่มี  หน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  รับผิด...
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


	ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
	นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  3 แล้ว จะต้อง

	ชื่อตำแหน่ง      เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  5
	หน้าที่และความรับผิดชอบ
	ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับแผนก  ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบและ
	คุณภาพของงานสูงมาก  หรือในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน  ซึ่งเป็นตำแหน่งที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  รับผิดชอบงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการ  โดยควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่หรือปกครองผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาจ...
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

	ปฏิบัติงานที่ยากมากเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการ  พิจารณาศึกษา  วิเคราะห์  ทำความเห็น  สรุปรายงาน  เสนอแนะ  โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงานต่าง ๆ  หลายด้าน  เช่น งานธุรการ  งานสัญญา  งานบุคคล  งานจัดระบบงาน  งานการเงินและบัญชี  งานพัสดุ  ง...
	ที่ยากมาก  เช่น  ร่างหนังสือโต้ตอบ  แปลเอกสาร  กำกับควบคุมการเตรียมเรื่องและเตรียมการสำหรับการประชุม  บันทึกเรื่องเสนอที่ประชุม ทำรายงานการประชุมและรายงานอื่น ๆ  ทำเรื่องติดต่อกับหน่วยงานและบุคคลต่าง ๆ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ  ติดตามผลการปฏิบัติตามม...
	คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


	ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
	นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 4 แล้ว จะต้อง

	ชื่อตำแหน่ง        เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  6
	หน้าที่และความรับผิดชอบ
	ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับกอง  ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานสูงหรือในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน  ซึ่งเป็นตำแหน่งที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบและคุณภาพของงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  รับผิดชอบงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการโดยควบคุมห...
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

	ปฏิบัติงานที่ต้องใช้ความชำนาญเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการ  พิจารณา ศึกษา วิเคราะห์ ทำความเห็น เสนอแนะ โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงานต่าง ๆ หลายด้าน  เช่น งานธุรการ งานสัญญา งานบุคคล งานจัดระบบงาน  งานการเงิน  และบัญชี  งานพัสดุ  งานจัดพิ...
	คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


	ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
	นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 5 แล้ว จะต้อง

	ชื่อตำแหน่ง         เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  7
	หน้าที่และความรับผิดชอบ
	บริหารงานในฐานะหัวหน้าหน่วยงานระดับกอง  ซึ่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบและ        คุณภาพของงานสูงมาก หรือในฐานะผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงาน ซึ่งเป็นตำแหน่งที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบและ คุณภาพของงานเทียบได้ระดับเดียวกัน  รับผิดชอบงานบริหารทั่วไปหรืองานเลขานุการ ...
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ

	ปฏิบัติงานที่ต้องใช้ความชำนาญพิเศษเกี่ยวกับงานบริหารทั่วไป  หรืองานเลขานุการ  พิจารณา ศึกษา วิเคราะห์ ทำความเห็น สรุปรายงาน เสนอแนะ โดยควบคุมตรวจสอบการจัดการงาน  ต่างๆ หลายด้าน เช่น งานธุรการ งานบุคคล งานจัดระบบงาน งานการเงินและบัญชี งานพัสดุ  งาน  ...
	คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่ง


	ความรู้ความสามารถที่ต้องการ
	นอกจากจะมีความรู้ความสามารถเช่นเดียวกับเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  6  แล้ว
	จะต้องมีความรู้ความเข้าใจในนโยบายการบริหารงานของรัฐบาล  และปัญหาด้านการเมือง  เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ


